
成績・単位修得証明書 記入上の注意 

 
（１）学籍の記録 

①卒業中学校の記録を記載する。 

②最終行が最終学籍記録になるように記載する。原級留置や休学の記録、以前の在籍校があれば、それも記載する。 

以前の在籍校については、次のように記載する。 

     例：令和７年４月７日 東京都立□□高等学校 定時制課程 普通科 入学 

       令和８年７月３１日 東京都立□□高等学校 定時制課程 普通科 第２学年 在学中 

        

 

（２）出欠の記録 

   ①出欠の記録は令和 8年 7月 31日現在の日数で記入する。 

ただし、それ以降の日付までの記録でも可とする。（「各教科・科目等の学習の記録」の日付と同じとする。） 

   ②退学している場合は、退学日までの記録を記載する。 

   ③出席停止と忌引きについては、理由と日付、期間を備考に必ず記入する。 

  

 

（３）特別活動の記録 

   特に記載事項がない場合は、「特記事項なし」と記載する。 

 

 

（４）各教科・科目等の学習の記録 

   ①欠課数は令和 8 年 7月 31日現在の日数で記入する。 

ただし、それ以降の日付までの記録でも可とする。（「出欠の記録」の日付と同じとする。） 

   ②前年度までの分は左から詰めて記載する。貴校以前の在籍校での履修・修得単位がある場合は、全て記載する。 

③LHRは修得単位数に含めない。 

   ④科目名は、校内の名称は使用せず、学習指導要領で定められた正式な科目名で記載する。 

   ⑤学校設定科目などはその他に記載する。また、教科の欄が足りない場合もその他の欄に記載する。 

   ⑥分割履修の科目は単位数に○をつけて記載する。 

   ⑦奉仕を総合的な学習の時間で実施している場合はその旨を記載する。 

   ⑧未履修の科目は評価・評定と単位数は空欄にし、備考に「〇単位 未履修」と記載する。 

   ⑨未修得の科目は単位数を空欄にし、備考に「〇単位 未修得」と記載する。 

   ⑩修得単位数の計（各科目の修得単位数の横の合計）を記載する。 

   ⑪修得単位数の計の小計を記載する。 

 

 

（５）その他 

   ①証明書は A3両面で作成して下さい。 

   ②本校のホームページからダウンロードして作成するか、本校の企画室で配布しております。 

Wordで作成したもの、または手書きのもののいずれでも結構です。 

   ③公印と、記載者の印を忘れずにお願いします。 



東  京  都  立  浅  草  高  等  学  校  

生徒氏名 
フリガナ（                    ） 

性 別  生年月日 年   月   日 

 

各教科・科目等の学習の記録（令和    年  ７  月  ３１  日現在のもの）  
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・上記の日付時点の欠課数を記入して下さい。 

・未履修になった科目は備考に「〇単位 未履修」

と記入して下さい。 

・未修得になった科目は備考に「〇単位 未修得」

と記入して下さい。 

・分割履修の科目は単位数に○をつけて下さい。 

・奉仕を総合的な学習の時間で実施している 

場合はその旨を記入してください。 
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国
語 

現 代 の 国 語 ３ ２            ２  

言 語 文 化 ２ ２            ２  

論 理 国 語            ５ ２   

文 学 国 語            ４ ２   

                

                

地
理
歴
史 

歴 史 総 合 ２ ２            ２  

地 理 総 合            ２ ２   

                

                

                

                

公
民 

公 共 ４ ２            ２  

                

                

                

数
学 

数 学 Ⅰ ３ ３            ３  

数 学 Ａ ２ ２            ２  

数 学 Ⅱ            ８ ４   

                

                

                

理
科 

生 物 基 礎 １              ２単位 未修得 

化 学 基 礎 ２ ２            ２  

物 理 基 礎            30   ２単位 未履修 

                

                

                

保
健
体
育 

体 育 ３ ２          ４ ３ ２  

保 健 ３ １          １ １ １  

                

芸
術 

音 楽 Ⅰ ４ ２            ２  

美 術 Ⅰ                

書 道 Ⅰ                

音 楽 Ⅱ            ４ ２   

                

                

外
国
語 

コ ミ ュ ニ ケ ー シ ョ ン 英 語 Ⅰ ３ ４            ４  

コ ミ ュ ニ ケ ー シ ョ ン 英 語 Ⅱ            ４ ４   

論 理 ・ 表 現 Ⅰ            ４ ２   

                

                

家
庭 

家 庭 基 礎 ３ ２            ２  

家 庭 総 合                

情
報 

社 会 と 情 報            ３ ２   

                

そ
の
他 

ファッション造形基礎            ２ ２   

                

                

                

                

                

                

小 計  26           28 26  

総 合 的 な 探 究 の 時 間  １          ０ １ １  

総 合 的 な 学 習 の 時 間                

奉 仕                

留 学                

合 計  27           29 27  

 

記入例です！ 

右端が今年度の欄です 

 

・ ７／３１までの 欠課 時数 
・ 履修単位数 

 

以上２点を必ずご記入ください 
 

（前年度までの分は左から詰めてご記入下さい） 

※分割履修の科目がある場合は、単位数に○をつけてください 

・総合的な探究の時間 

・総合的な学習の時間 

・奉仕 

についても、該当する科目の欠時数を 

必ず御記入ください。 

（前年度までの分は左から詰めてご記入下さい） 


